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CAPITULO O.- INTRODUCCION

El Centro Integrado de Formacidon Profesional de Coca (Segovia)
fundamenta su actividad educativa en los principios que inspiran el articulo
27 de la Constitucidon Espanola y hace suyos los fines recogidos en el articulo
2 de la Ley Organica del Derecho a la Educacion (LODE), los articulos que
regulan la educacién de formacién profesional en la LOE 2/2006 de 3 de
mayo y el Decreto 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los
derechos y deberes de los alumnos y los compromisos de las familias en el
proceso educativo, y se establecen las normas de convivencia y disciplina en
los centros educativos de Castilla y Ledn (BOCyL n° 99, de 23 de mayo de
2007).

El respeto a las personas y a las ideas, la tolerancia y el didlogo
constituiran la base de la convivencia en el Centro Integrado de Formacion
Profesional de Coca.

El objetivo final que se persigue con las presentes normas es alcanzar
un marco de convivencia y autorresponsabilidad que permita el mejor
aprovechamiento posible de los recursos humanos y técnicos. Asimismo, se
regulara el funcionamiento de la residencia del Centro Integrado de
Formacién Profesional en todo lo referente a su actividad convivencial.

El Equipo Directivo es el érgano competente para la interpretacion y
aplicacién de estas normas.
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CAPITULO I.- DESCRIPCION DE LA RESIDENCIA
Articulo 1.- Instalaciones del Centro

La estructura de las instalaciones del centro es la siguiente:

a) PLANTA BAJA:

Planta dedicada fundamentalmente a la recepcidén de visitantes del
Monumento Nacional, asi como a la gestion administrativa,
organizacion escolar y prestacion de servicios del Centro Integrado de
Formacion Profesional de Coca.

Recepcion y sala de guias. 5 m?

Conserjeria y Negociado de Administracion. 28,50 m?
Despacho de Direccién. 13,50 m?

Despacho de Jefatura de Estudios. 10,50 m?
Despacho de Departamentos. Tres profesores. 13,50 m?
Aseos para profesores.

Aseos para alumnos y turistas.

Botiquin. 6,37 m?

Sala de taquillas. Vestuario para alumnos. 50 m?2
Comedor. 101,50 m?

Office. 30 m?

Comedor. 19,20 m?

Cocina. 35,10 m?

Camara frigorifica. 4,50 m?

Almacén. 12,50 m?2

Salén de actos. 66 m?

b) PLANTA PRIMERA:
Planta destinada a formacion.

Aseos para profesores.

Despacho 1. Para tres profesores. 15,60 m?
Despacho 2. Para tres profesores. 15 m?

Aula 1. Primer curso de Grado Superior. 55 m?
Laboratorio Forestal. 31,50 m?2

Aula 2. Primer curso de Grado Medio. 41,40 m?2
Aula 3. Sala de Informatica. 40 m?

Despacho 3. Jefe de Internado y dos mas. 13,40 m?
Biblioteca. Sala de Profesores. 54 m?

Aseos para alumnos.

Aula 4. Segundo curso de Grado Superior. 43,70 m?
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C) PLANTA SEGUNDA:
Planta destinada a residencia.

e 14 dormitorios: 1 triple y 9 dobles con aseos comunes cada
dos y 4 dobles con sus aseos propios.
e Aula 5. Segundo curso de Grado Medio. 41,40 m?Z.

d) PLANTA TERCERA:
Planta destinada a residencia.

e 14 dormitorios: 1 triple y 9 dobles con aseos comunes cada
dos, y 4 dobles con sus aseos propios.
e Sala de juegos y TV. 41,40 m?.

e) PLANTA SOTANO:
Planta destinada a servicios auxiliares.

Aseos y vestuarios para personal laboral no docente.
Almacén de mantenimiento.

Lavanderia.

Cuarto de plancha.

Cuarto de bombas y depésitos de agua potable.
Cuarto de calderas de calefaccion y ACS.

En cada planta hay un numero suficiente de aseos para alumnos/as,
profesores/as y vestuarios para alumnos y personal laboral no docente.

Articulo 2.- Namero de plazas
Se establece que el nUmero maximo de residentes para conseguir una

buena convivencia serd de 58 alumnos, evitdndose lo posible tener
habitaciones de 3 plazas.
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CAPITULO II.- FUNCIONAMIENTO DE LA RESIDENCIA
Articulo 3.- De los residentes

1 Solo podran hacer uso de la residencia los alumnos matriculados en
alguno de los ciclos impartidos en el centro y que manifiesten su
interés a la hora de realizar la matricula.

2 El régimen de residencia podra ser ‘media pension’, que incluye
desayuno, almuerzo y comida, o ‘pensidon completa’, que incluye en
lo anterior mas cena y alojamiento, siendo obligatorio ser mayor de
edad para optar a este régimen.

3 El Equipo Directivo tiene la competencia para decidir que un alumno
no tenga derecho al uso de la residencia.

4 Todo alumno matriculado en este centro estard sujeto al
cumplimiento de la normativa vigente en materia de educacion, y a
lo dispuesto en el Reglamento de Régimen Interno del Centro, al
plan de convivencia y a las presentes Normas de Funcionamiento de
la Residencia.

Articulo 4.- De los menus

1 El menu se elaborard de manera semanal por parte del gobernante
en colaboracion con el cocinero del centro, pudiendo cambiar a lo
largo de la semana si surgiera algun inconveniente en el suministro.

2 La realizacion de menus individualizados solo se hard, previa
peticidn, cuando exista causa médica debidamente justificada.

Articulo 5.- Priorizacion de solicitudes

Las solicitudes de admisidon en la residencia, en el caso de existir mas
alumnos que plazas, se priorizaran de la siguiente manera, hasta llegar al
numero maximo de residentes:

10.- Los alumnos que cursaron primero de cualquiera de los grados en
el centro, aprueben todos los mddulos en junio, no hayan tenido mas de tres
faltas leves y ninguna grave de convivencia el afo anterior y realicen la
matricula en julio. Se tendra en cuenta el expediente académico
independientemente del ciclo cursado.

Esto supone que aquellos alumnos que hayan tenido mas de tres faltas
leves o una grave, tengan algun moddulo pendiente o no se matriculen en
julio pierden la prioridad de la residencia como antiguos alumnos.

20.- Los alumnos que accedan al centro haciendo uso de las plazas
reservadas para discapacitados reconocidos, ya sea en fase ordinaria o de
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resultas. A estos alumnos no les sera de aplicacién la norma de perder el
derecho al uso de la residencia por repetir curso.

39.- Los alumnos que cursaron segundo de Grado Medio en el centro,
no hayan tenido mas de tres faltas leves y ninguna grave de convivencia el
afio anterior y realicen la matricula de primero de Grado Superior en julio.
Se tendra en cuenta el expediente académico. Esto supone que aquellos
alumnos que hayan tenido mas de tres faltas leves o una grave, tengan
algun maddulo pendiente o no se matriculen en julio pierden la prioridad de la
residencia como antiguos alumnos.

49.- En la matricula de julio, a aquellos menores de edad que alcancen
la mayoria iniciado el curso, y expresen su deseo de entrar en la residencia,
se les reservara la plaza hasta ese momento. Asimismo, se reservara dos
plazas para las posibles matriculas de este tipo de menores en la fase de
resultas.

50.- En la matricula de ordinaria de julio, el resto de plazas vacantes
se dividiran de la siguiente manera:

a.- Un 30% de las vacantes para alumnos de grado superior. De
éstas, el 60% sera para alumnos que accedan por via 1 (bachillerato)
mas los de reserva por deportista de nivel, el 30 % para aquellos que
accedan por via 2 (técnico medio) y el 10% restante para aquellos
alumnos que accedan por otras vias (prueba acceso...).

b.- Un 70% de las vacantes para alumnos de grado medio. De
éstas, el 60% sera para alumnos que accedan por via 1 (ESO) mas los
de reserva por deportista de nivel, el 30 % para aquellos que accedan
por via 2 (FP basica) y el 10% restante para aquellos alumnos que
accedan por otras vias (prueba acceso...).

c.- Estas vacantes se adjudicaran por el orden que se establece
segun la baremacion obtenida durante el proceso de admision, de
acuerdo con la normativa de la Consejeria de Educacién.

d.- Asimismo, pierden la posibilidad de acceder a plaza de la
residencia los alumnos que hayan sido expulsados de residencias de
otros Centros de la Consejeria de Agricultura, Ganaderia y Desarrollo
Rural.

6°.- En la matricula de la fase de resultas, el resto de plazas vacantes
se dividiran de la siguiente manera:

a.- Un 50% de las vacantes para alumnos de grado superior. De
éstas, el 60% sera para alumnos que accedan por via 1 (bachillerato)
mas los de reserva por deportista de nivel, el 30 % para aquellos que
accedan por via 2 (técnico medio) y el 10% restante para aquellos
alumnos que accedan por otras vias (prueba acceso...).



NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DE D ceureosoe

SB Junta de LA RESIDENCIA DEL C.I.F.P. DE COCA  Va¥ ™™t
Castilla y Leon

b.- Un 50% de las vacantes para alumnos de grado medio. De
éstas, el 60% sera para alumnos que accedan por via 1 (ESO) mas los
de reserva por deportista de nivel, el 30 % para aquellos que accedan
por via 2 (FP basica) y el 10% restante para aquellos alumnos que
accedan por otras vias (prueba acceso...).

c.- Estas vacantes se adjudicaran por el orden que se establece
segun la baremacién obtenida durante el proceso de admisidon, de
acuerdo con la normativa de la Consejeria de Educacion.

d.- Asimismo, pierden la posibilidad de acceder a plaza de la
residencia los alumnos que hayan sido expulsados de residencias de
otros Centros de la Consejeria de Agricultura, Ganaderia y Desarrollo
Rural.

79.- Los alumnos de primero de cualquiera de los grados que aprueben
en septiembre todos los mddulos pendientes de junio y no hayan tenido mas
de tres faltas leves y ninguna grave de convivencia el aho anterior, teniendo
en cuenta el expediente académico independientemente del ciclo cursado.

80.- Los alumnos de primero de cualquiera de los grados que no
aprueben en septiembre todos los moédulos pendientes de junio, pero pasen
de curso y no hayan tenido mas de tres faltas leves y ninguna grave de
convivencia el afo anterior. Se tendra en cuenta el expediente académico
independientemente del ciclo cursado.

90.- Los alumnos nuevos de segundo curso de cualquiera de los
grados.

109°.- El centro se reserva el derecho de asignar plaza a los alumnos de
primero de cualquiera de los grados que hayan tenido tres faltas leves o una
grave de convivencia el ano anterior, siempre y cuando tengan todos los
moddulos aprobados. Se tendra en cuenta el expediente académico
independientemente del ciclo cursado. Tendran el udltimo lugar en la
prioridad de acceso a la residencia.

1190.- Los alumnos repetidores pierden el derecho al disfrute de la
residencia, y aquellos con mas de tres faltas leves o una o0 mas graves estan
sujetos a lo que dictamine el Equipo Directivo en cada caso.

129.- En casos especiales, decidira el Equipo Directivo.

139.- Al ser residencia comun para alumnos y alumnas, para facilitar la
convivencia se establece que para ocupar las habitaciones con bano propio
tendran prioridad las mujeres sobre los hombres, y en ningun caso habra
habitaciones mixtas.
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Articulo 6.- Jefe de Internado

El maximo responsable del funcionamiento de la residencia, por
delegaciéon del Director de Centro es el Jefe de Internado, puesto con cdédigo
de R.P.T. 28146, del Servicio Territorial de Agricultura, Ganaderia y
Desarrollo Rural de Segovia, que contara con el apoyo y colaboracién de los
responsables del internado.

Articulo 7.- Funciones del Jefe de Internado

1 Organizar la vida residencial bajo la directa dependencia del
Director del Centro.

2 Coordinar la elaboracion de la programacion de las actividades de la
residencia.

3 Favorecer la convivencia en la residencia y garantizar, junto con el
Director, el procedimiento para imponer las correcciones que
correspondan.

4 Velar por el desarrollo integral de los residentes segun los principios
de responsabilidad, excelencia y salud.

5 Cualquier otra funcién que le pueda ser encomendada por el
Director dentro de su ambito de competencias.

Articulo 8.- Responsables del Internado

Dos ordenanzas y dos vigilantes nocturnos sustituirdan al Jefe de
Internado en su ausencia, en las funciones propias de la residencia.

Seran los responsables del correcto funcionamiento de la residencia y
del cumplimiento de las presentes normas.

Articulo 9.- Funciones de los responsables del internado

Tendran, entre otras, las siguientes funciones, bajo la supervisién del
Jefe de Internado:

1 Avisar a los residentes para que se levanten.

2 Abrir y cerrar los pasillos en las horas establecidas por el Jefe de
Internado.

3 Control de los permisos de salida y de las posibles ausencias,
comunicandoselo seguidamente al Jefe de Internado.

4 Comprobar si estan listos los servicios de desayuno, comida y cena
e indicar el acceso al comedor, controlando la asistencia de todos
los alumnos y localizando a los ausentes.

5 Repartir el bocadillo en presencia del Jefe de Internado o persona
responsable.

6 Anunciar el comienzo de todas las actividades lectivas.
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7 Sehalar el tiempo de estudio, si lo hubiese.

8 Indicar la hora de silencio y comprobar el apagado de luces.

9 Conectar y desconectar la TV y/o el video.

10 Abrir la administracién del centro por las tardes, en el horario que
se establezca a principio de curso.

11 Repartir y recoger los juegos de mesa y salén, asi como las bolas y
raquetas de futbolin y tenis de mesa.

12 Engrasar diariamente el futbolin y cubrirlo con la funda
correspondiente.

13 Velar por el buen uso de los medios e instalaciones de la residencia
y en las actividades extra lectivas.

14 Poner en conocimiento del Jefe de Internado cuantas anomalias y
problemas que puedan surgir.

Articulo 10.- Normas generales de convivencia en la residencia

1 Al comienzo del curso escolar cada alumno depositara una fianza de
corresponsabilidad, Unica para todo el ciclo, cuya cuantia sera fijada
anualmente por la direccion, la cual le sera devuelta al titular,
deducidas las sanciones econdmicas, en su caso, que se le hubiera
podido imponer.

2 Las normas que regularan el funcionamiento de la residencia para el
curso siguiente se aprobaran en claustro de profesores al finalizar el
curso en vigor, a propuesta del Director del Centro, oido el Jefe de
Internado.

3 Debido a las caracteristicas singulares de este centro, ademas de
los derechos y deberes contemplados en el Decreto 51/2007, de 17
de mayo, por el que se regulan los derechos y deberes de los
alumnos, y se establecen normas de convivencia y disciplina en los
centros educativos de Castilla y Ledn, los alumnos matriculados en
el Centro Integrado de Formacién Profesional de Coca estan
obligados a cumplir las siguientes normas generales de convivencia:

a).En todas las dependencias del centro, y especialmente en las
aulas, talleres y residencia, se guardara el debido respeto a la
convivencia de todos, absteniéndose de gritar o pronunciar
palabras malsonantes, o elevar el volumen de los aparatos de
musica, TV, etc.

b).Los alumnos del centro deberan evitar la realizacion de
actividades o acciones que puedan molestar al resto de
compaferos.

c).Los alumnos deberan observar la debida correccion dentro y
fuera del centro y presentarse, en todo momento, debidamente
vestidos y aseados.

d).Todos los alumnos del centro deben asistir puntualmente a las
actividades lectivas y extralectivas provistos del material

10
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f).

g)

h).

1)

k).

).

necesario. No se abriran las habitaciones en horario lectivo para
recoger material olvidado al inicio de las actividades, salvo
autorizacion expresa del Jefe de Internado.

.Los alumnos residentes asistiran al estudio obligatorio (si asi

estuviese contemplado), en las horas establecidas en el horario
general del centro. El estudio requiere silencio y nadie podra
abandonarlo sin el permiso expreso del Jefe de Internado o de
los responsables de internado.

Los alumnos residentes no podran ausentarse del centro a la
hora de dormir sin la correspondiente autorizacién firmada por el
Jefe de Internado o los responsables de internado. Asimismo, no
podran pernoctar en una habitacion distinta a la que se les haya
asignado.

.Todos los alumnos deberan guardar el debido respeto a los

miembros de la comunidad educativa y al personal que presta
sus servicios en el centro.

Por razones higiénicas, sanitarias, de seguridad y de acuerdo con
las disposiciones vigentes, esta prohibido el consumo de tabaco,
bebidas alcohdlicas y/o/u otras drogas en las dependencias del
centro, asi como la tenencia de estas dos ultimas.

. Cada alumno dispondra de una taquilla para guardar objetos

personales y ropa de trabajo. El centro no se hace responsable
de los objetos, prendas o dinero que puedan ser motivo de
pérdida o robo.

El comportamiento individual o colectivo de todos los miembros
de la comunidad escolar debera ser respetuoso con las ideas,
creencias, e intimidad de las personas que conviven en el centro.
El alumno que de forma reiterada muestre una actitud de falta
de aplicacién e interés por las ensefanzas y bajo rendimiento
académico, podra verse privado de los servicios de residencia
(media pensidon o pension completa, en su caso), informandose
previamente al alumno de esta posibilidad. También pueden
perder este derecho aquellos alumnos que incurran en faltas
graves 0 muy graves.

Los hurtos o robos seran considerados como faltas muy graves.

m). Esta terminantemente prohibido llevar a cabo actividades

n).

0).

p).

lucrativas y/o negocios en las dependencias del centro, teniendo
estos hechos la calificacién de faltas graves.

Respeto a las indicaciones de infografias y carteles sobre
cumplimiento y comprension de las medidas de prevencién e
higiene.

Obligacion de cumplimiento estricto de los horarios establecidos
de permanencia en la zona de residencia y habitaciones, de
acceso al comedor, etc.

Cualquier otra norma que el claustro de profesores pueda
establecer para mejorar la convivencia del centro.

11
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CAPITULO III.- CUIDADO Y USO DE LAS INSTALACIONES

Articulo 11.- Normas generales de utilizacion

1

Todos los miembros de la comunidad escolar tienen derecho y
obligacién de utilizar los medios e instalaciones de forma correcta y
racional, velando por su mantenimiento y conservacion.

Es obligatorio respetar todas las medidas preventivas adoptadas en
el centro en relacion con posibles emergencias sanitarias. Su
incumplimiento se considera falta grave.

Todos los alumnos deberan cambiarse, antes y después de las
practicas de campo, en la sala de taquillas, no permitiéndose el
acceso a aulas, comedor ni residencia con botas y ropa de trabajo,
que deberan dejar en sus respectivas taquillas.

El aforo de la sala de taquillas esta limitado a un grupo de
practicas.

El uso del ascensor no estd permitido, salvo en el caso de movilidad
reducida del alumno.

De las averias y desperfectos causados a las instalaciones, material
escolar, mobiliario y otros medios didacticos como explotacion,
parque de maquinaria, utiles y herramientas, taller, laboratorio,
medios e instalaciones deportivas, jardines, etc. que se hayan
producido por un uso inadecuado, negligencia o de forma
intencionada, seran responsables econdmica y disciplinariamente el
causante o causantes de los mismos.

En caso de no aparecer el causante o causantes de la infraccion, la
responsabilidad por posibles dafios recaera en la totalidad de los
alumnos usuarios del medio o instalacién afectada.

Cualquier miembro de la comunidad escolar (profesor, alumno,
trabajador del centro, etc.) deberd poner en conocimiento del
Gobernante o de los responsables de internado las averias o
desperfectos de que tenga constancia, indicando las causas vy
responsable(s) si los hubiera.

Durante el horario lectivo, de no asistir a clase, no se podra
permanecer dentro de las dependencias del centro, salvo
autorizacidn expresa del Jefe de Internado.

Articulo 12.- Cuidado y uso de las habitaciones

1

Diariamente, antes del desayuno, los alumnos deberan abrir las
ventanas de la habitacion y bafio asociado, hacer bien su cama y
ordenar sus efectos personales, dejando la habitacion en todo
momento en perfecto estado, bien recogida, sin bultos por el suelo
o los muebles que dificulten su limpieza, y con las luces apagadas.

12
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A este respecto, la ropa de cama no debera estar en contacto con el
suelo.

2 Al finalizar la semana es obligatorio llevarse las sabanas usadas,
dejando la cama sin hacer con la manta y el edredén perfectamente
colocados sobre la misma y todos los efectos personales, quedando
la habitacion libre de objetos.

3 El Jefe de Internado o la persona responsable podrd comprobar, en
cualquier momento, el estado de las habitaciones.

4 El horario de permanencia en las habitaciones, asi como el de
estudio, sera fijado al inicio de cada curso por el claustro de
profesores, previa propuesta del Jefe de Internado.

5 No esta permitido utilizar el aseo que no se tenga asignado.

6 El uso de las habitaciones sera exclusivamente como lugar de
estudio y descanso (dentro del horario aprobado), guardandose el
silencio debido a partir de la hora prevista en el horario general del
centro.

7 Durante el horario de clases estd prohibido permanecer en las
habitaciones.

8 El acceso y permanencia en las habitaciones fuera del horario
establecido estara justificado sélo por razones de maxima necesidad
(recogida de objetos personales, cambio de ropa y aseo) y previo
conocimiento y autorizacidon del Jefe de Internado o del responsable
de internado.

9 En caso de enfermedad, el alumno esta obligado a abandonar el
centro.

10 Unicamente estd permitido tener en las habitaciones aquellos
enseres estrictamente personales como Utiles de aseo, ropa, libros,
material escolar, etc., esta prohibido tener alimentos o bebidas.

11 No se podra poner en las paredes de la habitacion posters,
banderas, pegatinas, fotos o similares.

12 En las habitaciones no podran realizarse actividades tales como el
consumo de alimentos, bebidas, tabaco, relaciones sexuales, etc.

13 El acceso a la residencia y habitaciones de personas ajenas al
centro no estd permitido, salvo autorizacién expresa del Jefe de
Internado.

14 Se deberan dejar las luces de habitaciones, bafos y pasillos
apagadas una vez comenzadas las actividades lectivas.

15 Los ocupantes de una habitacion seran responsables de cualquier
dafo que se produzca en las mismas, o en los bafios comunes de
los que sean utilitarios.

16Las luces de emergencia son de obligado funcionamiento,
considerandose falta muy grave cualquier alteracién de las mismas.

17 Una vez terminadas las actividades lectivas del curso se deberan
dejar las habitaciones recogidas y retirados todos los efectos
personales del alumno. A partir de esa fecha se tirara todo lo que
permanezca en la habitacion.
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Articulo 13.- Utilizacion de los servicios de comedor

1 El acceso y permanencia en el comedor serda exclusivamente para
los fines y en los horarios establecidos.

2 Al comedor se accedera puntualmente a las horas previstas para
ello en el horario general del centro, debidamente vestidos y
aseados, manteniendo durante la permanencia en el mismo una
actitud y comportamiento adecuados.

3 El comedor se abrira por los responsables del internado en las horas
fijadas, debiendo esperar los residentes en el hall de entrada,
guardando la distancia de seguridad y manteniendo una actitud y
comportamiento adecuados.

4 Se consideran comportamientos irrespetuosos y contrarios a la
buena educacion, y, por tanto, sancionables, la falta de higiene, el
uso de teléfonos moviles durante las comidas y las conductas
alejadas de la buena educacion.

5 Terminada la comida, cada alumno dejara la mesa recogida y la
silla debajo de la mesa, y llevara los platos, cubiertos y vaso
utilizados hasta el mostrador de la cocina, depositando cada
utensilio en su sitio. Asimismo, el alumno que abandone el Ultimo la
mesa llevara las bandejas, jarras y paneras hasta el mencionado
mostrador.

6 Los alumnos no podran realizar reclamaciones sobre el servicio
cocina-comedor al personal de la misma. Cualquier reclamacion al
respecto se dirigird al Jefe de Internado para que proceda en
consecuencia.

7 No se podra sacar comida ni usar o retirar elementos de la vajilla,
cuberteria, mobiliario, etc. fuera del comedor si no es con
autorizacion expresa del Gobernante o persona responsable del
comedor.

8 EIl alumno que no vaya a utilizar algun servicio de comedor debera
comunicarlo al Jefe de Internado con la suficiente antelacion (si no
va a cenar, deberd comunicarlo en la comida, y si no va a comer al
dia siguiente, deberd comunicarlo en la cena del dia anterior). En
caso contrario, se descontara el importe correspondiente de la
fianza anual.

Articulo 14.- Uso de la sala de TV y juegos, del futbolin y de la mesa
de ping-pong

1 El horario de la sala de televisién y otras dependencias dedicadas al
ocio sera fijado anualmente por el Equipo Directivo a propuesta del
Jefe de Internado. Excepcionalmente en casos justificados podra
ampliarse el horario con autorizacién del Jefe de Internado o del
responsable de internado.
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Durante la permanencia en la sala de TV se debera observar las
normas basicas de educacién, convivencia y respeto a los demas,
guardando silencio y absteniéndose de fumar o consumir cualquier
tipo de alimento o bebida. Es obligatorio respetar la distancia de
seguridad.

Las grabaciones y reproducciones de cintas de video seran
exclusivamente las organizadas y autorizadas por el Jefe de
Internado o del responsable de internado.

Después de utilizar los medios o juegos, los usuarios deberan
recoger y guardar convenientemente éstos en el lugar destinado a
ello, previa desinfeccion de los mismos.

Se podra autorizar, de forma puntual, el uso del salén de actos para
ver la television o peliculas, previa peticién.

No se podra jugar al futbolin o tenis de mesa o permanecer en la
sala de TV en horario lectivo salvo autorizacidon expresa del Jefe de
Internado. Asimismo, cuando cualquier miembro del Equipo
Directivo o resto del personal del centro indique a los alumnos que
cesen en la actividad, éstos deberan obedecer.

Articulo 15.- Uso de las aulas

El acceso y permanencia en las aulas esta sujeto al horario lectivo y
es exclusivamente para realizar actividades propias de estudio,
trabajos de gabinete o practicos, etc. Se podra hacer uso de las
aulas en cualquier horario para estos fines.

La ubicacién de los alumnos dentro del aula responderd a los
criterios que marque el profesor que imparta cada clase.

Cuando termine el horario lectivo no pueden quedar en los pupitres
libros, carpetas, mochilas o cualquier efecto personal del alumno.
En horario no lectivo las aulas son exclusivamente lugar de estudio,
por lo que se debe mantener un comportamiento adecuado.

El acceso a las aulas se realizara con puntualidad, correctamente
vestido, aseado, provisto del material escolar y de estudio
necesarios.

Los alumnos seran respetuosos con el profesor, compaferos,
medios, mobiliario e instalaciones existentes en las aulas, siendo
responsables del buen uso y conservacién de los mismos.

No estd permitido consumir en las aulas y pasillos ningun tipo de
alimentos, bebidas, tabaco, etc. Queda expresamente prohibido el
consumo de chicle o similar dentro de las aulas.

Cada alumno es responsable del correcto mantenimiento de su
mesa vy silla.

Durante el desarrollo de las clases practicas en las aulas del taller,
laboratorio, explotacién, etc. seran de aplicacién las mismas normas
de comportamiento y disciplina que en las clases teoricas.
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Articulo 16.- Uso de la biblioteca

La biblioteca sélo abrirda mediante cita previa para realizar
actividades de consulta de bibliografia y retirada o entrega de libros
o documentacion.

Habra permanentemente un encargado o responsable al que se
deberan dirigir los alumnos para solicitar libros de consulta o
préstamo.

Los alumnos podran solicitar prestados al encargado de la biblioteca
cualquier libro existente, excepto diccionarios y enciclopedias, por
un periodo no superior a una semana, mediante la obligada
suscripcion y firma del impreso correspondiente.

Los usuarios que no devuelvan los libros prestados en el plazo
establecido seran privados en lo sucesivo de este servicio.
Asimismo, si son devueltos en mal estado o se han extraviado
deberan ser restituidos en el plazo maximo de una semana,
pudiendo descontarse su valor de la fianza anual.

No se podra realizar anotaciones, subrayado, o cualquier otro tipo
de signatura en los libros o documentos de la biblioteca.

No esta permitido hablar, fumar, consumir alimento alguno, bebidas
o realizar cualquier otra actividad que pueda perturbar o molestar al
resto de usuarios de la biblioteca.

Articulo 17.- Uso del aula de informatica

W

El horario de utilizacidon del aula de informatica sera fijado por el
Equipo Directivo a propuesta del profesor encargado de la
informatica, para realizar actividades especificas como practicas,
estudio y experimentacion. El uso en un horario y en actividades
distintas a las previstas debera contar con la autorizacion del Jefe
de Internado.

Fuera del horario lectivo solo pueden hacer uso del aula los alumnos
residentes, salvo autorizacion expresa del Jefe de Internado.

La realizacién de trabajos de clase sera prioritario sobre otros usos.
Los profesores encargados seran los responsables del aula, velando
por el buen funcionamiento y reposicion de los instrumentos y del
material necesario o solicitado por los profesores.

Todos alumnos usuarios estan obligados a respetar las normas de
higiene y seguridad, a realizar la limpieza y colocacion del material
en los lugares apropiados y a comunicar al profesor encargado las
incidencias o necesidades en cuanto a la reposicion de material,
siendo a la vez responsables del buen uso y conservacién de las
instalaciones, mobiliario y material existente.

Al inicio del curso se fijaran unas normas de utilizacion de la sala de
informatica, de obligado cumplimiento.

Esta prohibido instalar programas no autorizados por el centro.
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Articulo 18.- Uso de la terraza y otros

Se permitird el uso de la terraza siempre y cuando se mantenga en
perfectas condiciones higiénicas y la puerta cerrada, por parte de los
alumnos de la escuela. Se fijara un horario de acceso por parte del claustro
de profesores, a propuesta del Jefe de Internado.

CAPITULO IV.- DERECHOS Y DEBERES DE LOS RESIDENTES

Articulo 19.- De los derechos de los residentes

Todos los alumnos tienen los siguientes derechos:

1
2
3

El Respeto a su identidad, integridad y dignidad personales.

La proteccidon contra toda agresidn fisica, emocional o moral.

El respeto a la libertad de conciencia y sus convicciones ideoldgicas,
religiosas o morales.

La disposicion en el centro de unas condiciones adecuadas de
seguridad e higiene, a través de la adopcidn de medidas adecuadas
de prevencion y de actuacion.

Un ambiente de convivencia que permita en normal desarrollo de
las actividades académicas y fomente el respeto mutuo.

La confidencialidad en sus datos personales, sin perjuicio de las
comunicaciones necesarias para la administracion educativa y la
obligacion que hubiere, en su caso, de informar a la autoridad
competente.

Participar en la vida del centro y en su funcionamiento en los
términos previstos por la legislacion vigente.

La participacion de caracter individual y/o colectivo mediante el
ejercicio de los derechos de reunién y de asociacién, a través de las
asociaciones de alumnos, y de representacion en el centro, a través
de sus delegados y de sus representantes en el Consejo Social.

La posibilidad de manifestar de forma respetuosa sus opiniones
individual y colectivamente, con libertad, sin perjuicio de los
derechos de todos los miembros de la comunidad educativa y del
respeto que, de acuerdo con los principios Yy derechos
constitucionales, merecen las personas y las instituciones.

10 Recibir informacidon sobre las cuestiones propias de su centro y de

la actividad educativa en general.

11 Crear asociaciones, federaciones y confederaciones de alumnos, las

cuales podran recibir ayudas; todo ello, en los términos previstos en
la legislacion vigente.
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Articulo 20- De los deberes de los residentes

Todos los alumnos tienen los siguientes deberes:

1

(e )0y

9

Estudiar y esforzarse para conseguir el maximo rendimiento
académico, segun sus capacidades, y el pleno desarrollo de su
personalidad. A este respecto y tras cada evaluacidn, el claustro de
profesores podra imponer una hora diaria obligatoria de estudio,
durante el tiempo que estime oportuno, a aquellos alumnos cuyo
rendimiento esté por debajo de sus posibilidades, y, en concreto, a
aguellos que hayan suspendido mas de la mitad de los médulos de
su respectivo curso. Los residentes que no asistan a la hora
obligatoria de estudio perderan su derecho a la residencia (media
pension o pension completa) durante las siguientes 24 horas.
Cumplir todas las normas establecidas como prevencion frente a
emergencias sanitarias.

Asistir a clase respetando los horarios establecidos y participar en
las actividades académicas programadas. A este respecto, siendo la
residencia una herramienta de apoyo al estudio, el alumno que no
asista al 75% de las horas de la mafiana (08:30 a 15:00) perdera el
derecho a comer en el comedor de la residencia, y el que no asista
al menos al 50% de las horas de la tarde (16:00 a 18:00) perdera
el derecho a cenar. Asimismo, la acumulacion de 25 faltas de
asistencia no justificadas en un curso supondra la pérdida del
derecho a la residencia durante dicho curso. Se consideraran faltas
justificadas las ocasionadas por enfermedad, concurrencia a
examenes oficiales, huelgas legalmente convocadas y cualquier otra
obligatoria de caracter personal no laboral.

Realizar las actividades encomendadas por los profesores en el
ejercicio de sus funciones docentes, asi como seguir sus
orientaciones y directrices.

Respetar a los demas.

Permitir que sus companeros puedan ejercer todos y cada uno de
los derechos establecidos en estas normas de funcionamiento.
Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y
morales y la dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros
de la comunidad educativa, y evitar cualquier discriminacion por
razén de nacimiento, raza, sexo o cualquier otra circunstancia
personal o social.

Demostrar buen trato y respeto a todos los alumnos y a los
profesionales que desarrollan su actividad en el centro, tanto en lo
referido a su persona como a sus pertenencias.

Participar en las actividades que configuran la vida del centro.

10 Implicarse de forma activa y participar, individual y colectivamente,

en las actividades lectivas y complementarias, asi como en las
entidades y érganos de representacion propias de los alumnos.
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11 Respetar y cumplir las decisiones del personal del centro, en sus
ambitos de responsabilidad, asi como de los érganos unipersonales
y colegiados, sin perjuicio de hacer valer sus derechos cuando
considere que tales decisiones vulneran alguno de ellos.

12 Colaborar en Ila mejora de la convivencia escolar y en la
consecucion de un adecuado clima de estudio y respeto.

13 Respetar las normas de organizacion, convivencia y disciplina del
centro, establecidas en estas normas de funcionamiento.

14 Participar y colaborar activamente con el resto de personas del
centro para favorecer el desarrollo de las actividades y, en general,
la convivencia en el centro.

15 Respetar, conservar y utilizar correctamente las instalaciones del
centro y los materiales didacticos.

16 Respetar las pertenencias y bienes de otros compafieros y del resto
de la comunidad educativa

17 Conocer y respetar los valores democraticos de nuestra sociedad,
expresando sus opiniones respetuosamente.

CAPITULO V.- REGIMEN SANCIONADOR
Articulo 21.- Faltas leves

Se consideraran faltas leves, que implican, como minimo, un apercibimiento
verbal, las siguientes:

1 No hacer caso de las orientaciones e indicaciones de profesores y
demas personal de la comunidad educativa.

2 No seguir con aprovechamiento los estudios e impedir el derecho a
estudiar de sus compafieros (interrumpir las clases sin causa
necesaria, molestar tanto al profesor como a los compaferos, etc.).

3 Utilizar incorrectamente o con descuido los bienes e instalaciones
del centro: mobiliario e instalaciones de la residencia, mobiliario y
material de aula, etc.

4 No respetar las pertenencias del resto de los miembros de la
comunidad educativa (destrozos o deterioros, etc.).

5 No mantener en perfecto estado, y recogida y limpia, la habitacién

y bafio asociado a la misma, segun lo establecido en el articulo 12

de estas normas de funcionamiento.

No mantener una adecuada higiene personal.

Escupir y demas conductas sucias e impropias de seres racionales.

Entrar en aulas y dependencias de la residencia con ropa y calzado

de trabajo sucios.

9 Cualquier otra accion que, sin ser considerada grave, es contraria a
lo indicado en estas normas de funcionamiento, a juicio del claustro
de profesores

0NN O
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Articulo 22.- Faltas graves

Se consideran faltas graves, que podran implicar la pérdida del uso de la
residencia, las siguientes:

1 El tercer parte o amonestacion del Jefe de Internado en un mismo
curso escolar por falta leve. En caso de ya haber sido residente en
cursos anteriores, sera al segundo apercibimiento.

2 Tratar con desconsideracion o no respetar la dignidad, integridad,
intimidad, ideas y creencias de los miembros de la comunidad
escolar.

3 No cumplir las medidas preventivas adoptadas por el centro en
relacién a emergencias sanitarias.

4 Los dafos graves causados en la residencia, instalaciones, locales,
material o documentos del centro o en los bienes de otros
miembros de la comunidad educativa, incluida la manipulaciéon de
las luces de emergencia o extintores.

5 Los actos de indisciplina, injuria u ofensas graves contra miembros
de la comunidad educativa.

6 Acceder a los vehiculos, aulas, habitaciones o cualquier
dependencia del centro por un sitio distinto de la puerta.

7 Las actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad de los
miembros de la comunidad educativa o la incitacion a las mismas,
tanto dentro del centro como en las actividades complementarias y
extraescolares.

8 Los actos injustificados que perturben gravemente el normal
desarrollo de la actividad del centro a juicio del claustro de
profesores.

9 Cualquier tipo de novatada.

10 La agresion grave, fisica o moral, o la discriminacién grave contra
los miembros de la comunidad educativa.

11 Permanecer en la habitacidn, sin permiso del Jefe de Internado, en
horario lectivo.

12 El robo

13 Fumar y/o consumo Yy/o posesion de bebidas alcohdlicas en
cualquier lugar del centro.

14 Consumo, posesion y/o trafico de cualquier sustancia prohibida por
Ley.

15 Ausentarse de la residencia sin tener permiso del Jefe de Internado
o del responsable del internado.

16 No abonar en tiempo la cantidad fijada como fianza y gastos
escolares al inicio del curso.

17 La suplantacion de personalidad y/o la falsificacion o sustracciéon de
documentos académicos.

18 La falta de rendimiento escolar segun lo considere el claustro de
profesores en cada sesidén de evaluacion.
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19 El incumplimiento de las sanciones impuestas.

20 Cualquier otra accidon que pueda ser considerada grave, contraria a
lo indicado en estas normas de funcionamiento, a juicio del claustro
de profesores.

Articulo 23.- Tipos de Sanciones

Las sanciones a imponer seran:

A.- Por la comision de una falta leve:

1

4

Apercibimiento verbal o escrito.

Realizar cualquier tipo de trabajo orientado a mantener el orden,
conservacion y limpieza de espacios comunes e instalaciones del
centro, incluido el foso, con un maximo de tres dias.

Cualquier otra que estime el Jefe de Internado.

- Por la comision de una falta grave:

Realizar cualquier tipo de trabajo orientado a mantener el orden,
conservacion y limpieza de espacios comunes e instalaciones del
centro, incluido el foso, con un minimo de cuatro dias.

Perdida del derecho de uso de la residencia desde tres dias a
pérdida definitiva.

En el caso de dafios causados en la residencia, instalaciones,
locales, material o documentos del centro o en los bienes de
otros miembros de la comunidad educativa, a parte de la sancién
correspondiente, el pago de la reparacién o sustitucion del bien
roto o deteriorado.

Cualquier otra que estime el claustro de profesores

Articulo 24.- Gradacion de sanciones

A efectos de la gradacién de las correcciones:

1. Se consideraran factores atenuantes:

a.
b.

El reconocimiento espontaneo de su conducta incorrecta.
La falta de intencionalidad.
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2. Se consideraran factores agravantes:

a) La premeditacién y la reiteracion.

b) Causar dafo, injuria u ofensa a los compafieros de menor edad o
a los recién incorporados al centro.

c) Cualquier acto que atente contra el derecho recogido en el
articulo 12.2.a del Real Decreto 732/1995.

Articulo 25.- Procedimiento sancionador

Una vez tenido conocimiento por parte de Jefe de Internado de un hecho
sancionable en la residencia, se procedera de la siguiente forma:

1. Identificacion del infractor/es, si es posible, e investigacion del
hecho.

2. Tipificacion de la falta en base a los articulos 21 y 22 de estas
normas de funcionamiento.

3. En caso de tratarse de una falta leve, imposicién de la sancidn
correspondiente por parte del Jefe de Internado.

4. En caso de tratarse de una falta grave, reunién del Equipo Directivo
y el tutor el alumno para la imposicion de la sancién
correspondiente, con audiencia del infractor y comunicaciéon por
escrito.

CAPITULO VI.- REVISION Y APROBACION DE LAS NORMAS

Articulo 26.- Revision

Anualmente se procederda a la revisién, modificacién, si procede, y
aprobacién de las normas de funcionamiento.

Articulo 27.- Aprobacion
Las nuevas normas de funcionamiento de la residencia se aprobaran por el
claustro de profesores al término del curso escolar para el que han estado

vigentes las anteriores.

Las normas para el curso 2023/2024 se aprueban en el claustro del dia 26
de junio de 2023.
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